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Ce manuel vous guide pas à pas pour vous connecter à votre espace membre du CNCEJ 
(annuaire « Manhattan ») et tenir à jour votre fiche d’expert ainsi que vos disponibilités. Les 
informations renseignées alimentent automatiquement l’annuaire en ligne de la CIECAALY. 

1.   Se connecter à votre espace membre 

L’accès à votre fiche se fait depuis l’espace membre du CNCEJ (annuaire « Manhattan »). Sur 
la page de connexion, renseignez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur « 
Connexion ». 

 
Fenêtre de connexion à l’espace membre du CNCEJ. 

2.   Réinitialiser un mot de passe oublié 

Si vous avez oublié votre mot de passe, la procédure se déroule en deux étapes. 

Étape 1 — Demander la réinitialisation 
Cliquez sur « Mot de passe oublié ? », puis saisissez votre identifiant de connexion (et non 
votre adresse mail). Validez avec « Recevoir les instructions ». 



Annuaire « Manhattan » — Manuel de connexion CIECAALY 

Page 3 sur 6 

 
Saisissez ici votre identifiant de connexion (pas votre adresse mail). 

Un message confirme alors que les instructions de réinitialisation vont vous être envoyées. 

 
Confirmation de l’envoi des instructions. 

Étape 2 — Définir un nouveau mot de passe 
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Consultez la boîte courriel associée à votre identifiant : vous y trouverez le message 
d’instructions ci-dessous. 

 
Courriel « [ANEJ] Instructions de changement de mot de passe ». 

Cliquez sur le bouton « Modifier mon mot de passe ». S’il ne fonctionne pas, copiez le lien bleu 
dans votre navigateur. Vous accédez alors à la fenêtre de changement de mot de passe. 

Une fois ce changement effectué, vous pouvez vous connecter et accéder à votre fiche 
Manhattan. 

3.   Vérifier et mettre à jour votre fiche 
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Votre fiche expert dans l’annuaire Manhattan. 

Toutes les informations de cette fiche alimentent automatiquement votre fiche publiée sur 
l’annuaire en ligne de la CIECAALY, que vous pouvez consulter à l’adresse 
ciecaaly.fr/annuaire-experts. Il est donc important de les tenir à jour. 

4.   Renseigner vos disponibilités 

Pour indiquer vos disponibilités, rendez-vous sur l’onglet « Expert Inscrit », puis complétez les 
informations de disponibilités situées après la section de vos spécialités. 

 
Onglet « Expert Inscrit » : spécialités et disponibilités. 
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Ajoutez une période pour renseigner vos dates de disponibilités. 

 
Ajout d’une période de disponibilité. 


